Приложение 2
к Приказу Генерального директора

ОАО «Ипотечное агентство Югры»

  от «     » __________ 2015 г. №____
ДОКУМЕНТАЦИЯ

открытого запроса коммерческих предложений на право заключения договора на оказание услуг по обязательному ежегодному аудиту открытого акционерного общества «Ипотечное агентство Югры» за 2015 год
г. Ханты-Мансийск

2015 год 
1. Термины и определения:

Заказчик – Открытое акционерное общество «Ипотечное агентство Югры» (далее – ОАО «Ипотечное агентство Югры»).

Документация – документация, разработанная и утвержденная Заказчиком, содержащая установленные Заказчиком требования к качеству, характеристикам услуг, иные требования, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям Заказчика.

Официальный сайт Заказчика – официальный сайт Заказчика в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» (www.ipotekaugra.ru).

Комиссия ОАО «Ипотечное агентство Югры» (далее - комиссия) – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для выбора исполнителя путем проведения процедур закупки с целью заключения договора. 
Коммерческое предложение – письменное предложение участника запроса коммерческих предложений заключить договор на условиях, указанных в документации, в том числе извещении об открытом запросе коммерческих предложений по цене указанной в коммерческом предложении.
Участник – участник запроса коммерческих предложений.
2. Законодательство и иные правовые акты, подлежащие применению. Настоящая документация к открытому запросу коммерческих предложений подготовлена в соответствии с  Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами РФ. 
3. Установленные ОАО «Ипотечное агентство Югры» (далее – Заказчик) требования к качеству услуг и иные требования, связанные с определением соответствия оказываемой услуги потребностям Заказчика: Оказываемые услуги должны соответствовать требованиям законодательства РФ, предъявляемым к данному виду услуг, извещению о проведении запроса коммерческих предложений, документации, проекту договора. 
4. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе коммерческих предложений:

Участник Запроса коммерческих предложений (далее – Участник) должен подготовить письменное коммерческое предложение с приложением документов, перечисленных в п. 10 настоящей документации. 

Участник имеет право подать только одно коммерческое предложение. В случае нарушения этого требования все коммерческие предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.


Каждый документ, входящий в коммерческое предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности (или нотариально заверенная копия) прикладывается к коммерческому предложению.


Каждый документ, приложенный к коммерческому предложению, должен быть скреплен печатью Участника. Данное требование не распространяется на нотариально заверенные копии документов.


Дополнительные носители информации (диски, брошюры, книги) должны быть соответствующим образом помечены и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы документов, приложенных к коммерческому предложению. 


Коммерческое предложение и приложенные к нему документы должны быть прошиты (скреплены) таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц. Все страницы коммерческого предложения и приложенных документов должны быть пронумерованы.  


Участник должен подготовить на бумажном носителе 1 (один) оригинал коммерческого предложения и документов согласно перечню.



Никакие исправления в тексте документов не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.


Все документы, входящие в коммерческое предложение, должны быть подготовлены на русском языке. 


Перед подачей коммерческое предложение и пакет документов на бумажном носителе должны быть надежно запечатаны в конверт, обозначаемый словами «Коммерческое предложение».


На конверте необходимо указать следующие сведения:

 - наименование и адрес Организатора запроса коммерческих предложений.

 - полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

 - предмет Договора.

Запечатанный конверт с заявкой помещается во внешний конверт, который также должен быть надежно запечатан. На внешнем конверте указывается следующая информация:


наименование и адрес Заказчика.


предмет Договора.


слова «Вскрывать только на заседании комиссии».



Если иное не предусмотрено правилами почтовой или курьерской пересылки, на внешнем конверте не следует указывать адрес Участника запроса коммерческих предложений.
5.    место, условия и сроки оказания услуги: 
Обязательный ежегодный аудит открытого акционерного общества «Ипотечное агентство

Югры» за 2015 должен соответствовать следующим условиям Заказчика:

5.1. Место оказания услуг: ОАО «Ипотечное агентство Югры», г.Ханты-Мансийск, 628011, ул.Студенческая, д. 29
5.2. Сроки оказания услуг: 
	1 этап (проверка отчетности за 9 месяцев 2015 года)
	Начало не ранее 01.11. 2015 года, не позднее 10.11. 2015 года. Письменная информация не позднее 10 декабря 2015 года. Срок проверки не менее 10 дней.

	2 этап (проверка отчетности за 4 квартал 2014 года)
	Начало не ранее 01.02.2016 года, не позднее 10.02.2016 года. Письменная информация не позднее 20 февраля 2016 года. Срок проверки не менее 10 дней.


5.3. Объем предоставления гарантий качества услуг: 100 000 000,00 (сто миллионов) рублей. 

5.4. Объем консультационных услуг в области бухгалтерского и налогового учета в течение срока действия договора на оказание аудиторских услуг - не менее 40 часов.    
5.5. Количество аудиторов, предлагаемых для участия в выездном аудите бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика – не менее 1 (одного). Аудит бухгалтерской отчетности должен проводиться только аудиторам, имеющими аттестат, выданный саморегулируемой организацией аудиторов после 01 января 2011 года.
6.   Сведения о начальной (максимальной) цене договора: Начальная максимальная цена: 393 026,67 (триста девяноста три тысячи двадцать шесть рублей) 67 копеек. Цена включает в себя все возможные расходы Исполнителя и налоги.  

Участник производит расчёт цены Договора в соответствии с ценами (тарифами), действующими у Участника. Предлагаемая Участником цена Договора указывается цифрами и прописью в коммерческом предложении. В случае разночтения преимущество отдается сумме, указанной прописью.

Цена Договора, предлагаемая Участником, не может превышать начальную (максимальную) цену Договора, указанную в извещении и настоящей документации. В случае если цена Договора, указанная в коммерческом предложении и предлагаемая Участником, превышает начальную (максимальную) цену Договора, указанную в Уведомлении, коммерческое предложение такого участника отклоняется.
7.    форма, сроки и порядок оплаты услуги: По 1 этапу проверки - 40 % в качестве предоплаты от 75% стоимости договора за десять рабочих дней до выхода аудиторов на проверку,  60 % от 75% стоимости договора выплачивается не позднее пяти рабочих дней с момента подписания акта приема-передачи оказанных услуг по 1 этапу проверки. По 2 этапу проверки - 40 % в качестве предоплаты от 25% стоимости договора за десять рабочих дней до выхода аудиторов на проверку,  60 % от 25% стоимости договора выплачивается не позднее пяти рабочих дней с момента подписания акта приема-передачи оказанных услуг по 2 этапу проверки. Оплата производится безналичным путем. 
8.   порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи коммерческих предложений: коммерческие предложения принимаются по адресу: ОАО «Ипотечное агентство Югры», г. Ханты-Мансийск, 628011, ул. Студенческая, д. 29, каб. 328, с 9.00 до 18.00 (понедельник); с 9.00 до 17.00 (вторник-пятница), перерыв с 13.00 до 14.00 с 08.06.2015г. до 15.06.2015г. включительно. Коммерческие предложения могут быть направлены по почте, курьером либо предоставляются лично уполномоченным лицом Участника. При получении коммерческого предложения Заказчик фиксирует дату и время ее получения.
9. 
требования к участникам:


Участником запроса коммерческих предложений может быть любое лицо, которое вправе осуществлять аудиторскую деятельность в соответствии с Законодательством Российской Федерации,  соответствующее следующим требованиям:
1. быть правомочным заключать договор;
2. аудиторская организация и аудиторы, предполагаемые для оказания аудиторских услуг должны быть внесены в реестр аудиторов и аудиторских организаций.

3. не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

4. не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

5. не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

6. Иметь опыт аудиторской организации на рынке аудиторских услуг не менее 15 (пятнадцати) лет. 

7. Наличие у аудиторов, предлагаемых для участия в выездном аудите бухгалтерской (финансовой) отчетности Общества, аттестата, выданного саморегулируемой организацией аудиторов после 01.01.2011 года.  
8. Прохождение внешнего контроля качества аудиторской организации – более 2 (двух) раз. 

9. Безупречная деловая репутация аудиторской организации. Под безупречной деловой репутацией следует понимать отсутствие замечаний при прохождении внутреннего контроля качества и неприменение мер дисциплинарного воздействия в течение 2012-2014 годов. 

10. Участник должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями и  ресурсами, необходимыми для исполнения договора.
10. перечень документов, представляемых участниками:
1.     Опись документов по форме в соответствии с Приложением №1 к настоящей документации; 
2.    справка о наличии (отсутствии) у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика по форме в соответствии с Приложением №5 к настоящей документации; 
3.     Коммерческое предложение составляется по  форме согласно Приложению № 2 к Конкурсной документации и должна содержать:

3.1. сведения и документы об участнике конкурса, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте Заказчика извещения о проведении запроса коммерческих выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (заверенная участником копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени участника действует иное лицо, коммерческое предложение должно содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенную печатью участника и подписанную руководителем участника (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника, коммерческое предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

д) копии учредительных документов участника;
е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника оказание услуг, являющихся предметом договора, является крупной сделкой;

3.2. Предложение об условиях исполнения договора по  форме согласно Приложению №4 к Конкурсной документации:

а) предложение о цене договора должно содержать сведения о стоимости проведения аудита, включая накладные расходы (в том числе расходы, возникшие при командировании к месту оказания услуг в виде проезда, проживания, трансфертов из аэропорта в гостиницу, а также из гостиницы в аэропорт), а также любые иные сопутствующие расходы, с учетом налога на добавленную стоимость (сумма налога на добавленную стоимость должна быть выделена отдельно);  

информация о форме, сроках и порядке уплаты стоимости проведения аудита;

б)  предложение о сроках (периодах) оказания услуг должно содержать информацию о сроках проведения проверки  на 1 и 2 этапах в календарных днях.
4.    Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе коммерческих предложений (соответствие участника требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к аудиторским организациям, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом запроса коммерческих предложений),  в том числе, подтверждающих:

а) членство участника в саморегулируемой организации аудиторов;

б) соответствие аудиторской организации требованиям  п.1 ст. 8 Федерального закона от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

5.   Документы и сведения, подтверждающие квалификацию участника (по форме согласно Приложению № 3 к документации):

а) сведения об  опыте аудиторской организации на рынке аудиторских услуг (с приложением копий лицензий, выданных аудиторской организации, документов, подтверждающих членство в СРО,  за весь период ее деятельности);

б) сведения о квалификации и опыте сотрудников аудиторской организации, предлагаемых для участия в аудите бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика (с приложением заверенных аудиторской организацией копий квалификационных аттестатов аудиторов, выданных в установленном порядке, сведений о членстве аудиторов в саморегулируемой организации,  копий трудовых книжек аудиторов аудиторской организации, предлагаемых к проведению аудиторской проверки). 

В случае победы в запросе коммерческих предложений предложенные аудиторской организацией сотрудники будут внесены в Договор на оказание аудиторских услуг, в связи с чем аудиторская организация  обязана обеспечить их участие  в  аудите бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика;

в) сведения о безупречной деловой репутации аудиторской организации (с приложением информации саморегулируемой организации, членом  которой является аудиторская организация, о неприменении в отношении нее мер дисциплинарного воздействия в течение 2012-2014 г.г.); 

г) сведения о прохождении внешнего контроля качества аудиторской организации.

6.  Документы, подтверждающие  объем предоставления гарантий качества услуг 
а) полис страхования гражданской ответственности при осуществлении профессиональной деятельности аудитора.


В заявке на участие в конкурсе декларируется соответствие участника конкурса требованиям, предусмотренным конкурсной документацией.


Участник по своему усмотрению может предоставить иную информацию, характеризующую ее и подтверждающую квалификацию и опыт ее сотрудников.

11. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам разъяснений положений документации:

Любой участник c даты начала приема заявок вправе направить Заказчику в письменной форме запрос о разъяснении положений документации. 


В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса, Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о запросе коммерческих предложений, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе коммерческих предложений.
12. Внесение изменений в документацию. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника в любое время до истечения срока подачи коммерческих предложений вправе принять решение о внесении изменений в документацию запроса коммерческих предложений, в том числе продлить срок подачи коммерческих предложений. 

В течение трех рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в документацию, сведения об этом размещаются Заказчиком на официальном сайте Заказчика в сети Интернет. Участники, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в документацию. Заказчик не несет ответственности в случае, если Участник не ознакомился с изменениями, внесенными в документацию, размещенными и опубликованными надлежащим образом.

13. Отказ от проведения запроса коммерческих предложений. Заказчик по собственной инициативе в любое время до истечения срока подачи коммерческих предложений вправе принять решение об отказе от проведения запроса коммерческих предложений.
Извещение об отказе от проведения процедуры запроса коммерческих предложений размещается Заказчиком на официальном сайте Заказчика в сети Интернет в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения.


В течение трех рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком направляются соответствующие уведомления всем Участникам, подавшим коммерческие предложения. 

14. Изменение коммерческих предложений. Участник, подавший коммерческое предложение, вправе изменить коммерческое предложение в любое время до срока окончания приема коммерческих предложений. Изменения, внесенные в коммерческое предложение, считаются неотъемлемой частью коммерческого предложения. Изменения коммерческого предложения подаются в письменной форме, по правилам, установленным для подачи коммерческого предложения. После окончания срока подачи коммерческого предложения внесение изменений в коммерческие предложения не допускается. 

15. Отзыв заявок. Участник, подавший коммерческое предложение, вправе отозвать коммерческое предложение в любое время до окончания срока подачи коммерческих предложений, установленного в Извещении. Коммерческое предложение отзывается путем подачи участником уведомления об отзыве коммерческого предложения в письменном виде. При этом в уведомлении в обязательном порядке должна содержаться следующая информация: наименование запроса коммерческих предложений, дата, время и способ подачи коммерческого предложения.


Уведомление об отзыве коммерческого предложения должно быть скреплено печатью и заверено подписью Участника (уполномоченного лица).


Отозванные коммерческие предложения возвращаются Участникам размещения заказа либо их представителям.
16. Коммерческое предложение, поданное с опозданием. Коммерческие предложения, полученные после окончания установленного срока приема коммерческих предложений в тот же день возвращаются участникам. Данные о поступлении коммерческих предложений после окончания установленного срока приема коммерческих предложений фиксируются секретарем в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенной закупочной процедуре.

17.
В сроки, указанные в Извещении проводится заседание Комиссии, на котором производится отбор участников, рассмотрение, оценка и сопоставление коммерческих предложений, определение участника, предложившего лучшие условия исполнения договора.


Заказчик, на этапе рассмотрения коммерческих предложений вправе запросить у участника недостающую информацию, документы, при условии, что запрашиваемые информация, документы не могут ни в коей мере изменить условия исполнения договора, предложенные таким участником в его коммерческом предложении. 

Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в коммерческих предложениях, комиссия должна оценивать и сопоставлять такие коммерческие предложения по предложенной цене договора. Победителем запроса коммерческих предложений признается участник, соответствующий всем требованиям, установленным настоящей документацией и предложивший наиболее низкую цену договора. При предложении наиболее низкой цены услуг несколькими участниками победителем в проведении запроса коммерческих предложений признается участник, коммерческое предложение которого поступило ранее других.

На основании результатов рассмотрения заявок и подведения итогов запроса коммерческих предложений комиссией принимается решение:

- о признании одного из Участников предложившим лучшие условия договора и заключении договора с таким участником;

- об отклонении всех коммерческих предложений Участников;

- о заключении договора с единственным Участником, в случае, если по итогам проведения запроса коммерческих предложений подано только одно коммерческое предложение полностью удовлетворяющее требованиям Заказчика;

- о признании запроса коммерческих предложений несостоявшимся и проведении новой закупочной процедуры.


Одновременно с одним из указанных выше решений, комиссией может быть принято решение об отказе в допуске одного или нескольких Участников к участию в запросе коммерческих предложений.


Участнику запроса коммерческих предложений отказывается в допуске к участию в запросе коммерческих предложений в случае: 

- непредставления документов, определенных документацией, в составе коммерческого предложения, либо наличии в таких документах недостоверных сведений об Участнике или о услуге, являющейся предметом запроса коммерческих предложений;

- несоответствия коммерческого предложения требованиям Извещения и настоящей документации;

- наличия в коммерческом предложении предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, установленную Извещением и настоящей документацией;

- наличие в коммерческом предложении предложений о качестве, количестве или иных характеристиках предмета запроса коммерческих предложений, не соответствующих Извещению и настоящей документации. 


По результатам рассмотрения коммерческих предложений и подведения итогов запроса коммерческих предложений комиссией составляется Протокол рассмотрения коммерческих предложений, который составляется не позднее, чем через 3 дня после подведения итогов, подлежит размещению на официальном сайте Заказчика в сети Интернет не позднее двух дней после его составления.
18. 

Участнику, с которым по результатам подведения итогов принято решение заключить договор, направляется копия протокола заседания комиссии и проект соответствующего договора.

Договор заключается по форме согласно приложению № 6 к настоящей документации по цене, предложенной победителем в коммерческом предложении. 
В случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

Участник должен подписать и заверить печатью указанный проект Договора и вернуть его Заказчику в течение 5 (пяти) рабочих дней.
Участник, которому Заказчик направил проект договора, не вправе отказаться от заключения договора. 
Договор должен быть подписан обеими сторонами в двухнедельный срок со дня определения победителя. Запрос коммерческих предложений считается проведенным со дня заключения договора.

В случае если Участник уклоняется от заключения Договора, комиссией принимается решение:

- об объявлении новой закупочной процедуры;

- о заключении договора с иным Участником запроса коммерческих предложений.


Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении уклоняющего Участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора.


После проведения запроса коммерческих предложений в течение срока, предусмотренного для заключения Договора, Заказчик обязан отказаться от заключения Договора с Участником закупки в случае установления факта:

- проведения ликвидации Участника или принятия арбитражным судом решения о признании Участника банкротом и об открытии конкурсного производства;

 - приостановления деятельности Участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- представления указанным Участником ложных сведений; 

- нахождения имущества Участника под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока, установленного для заключения Договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает 25% балансовой стоимости активов Участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
19. Место и дата рассмотрения коммерческих предложений и подведения итогов: ОАО «Ипотечное агентство Югры», 628011, Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Ханты-Мансийск, улица Студенческая, дом 29, «16» июня 2015 года.
Приложение  № 1 к документации
На бланке организации

Дата, исх. номер

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом запросе коммерческих предложений

на __________________________________________________

(предмет запроса коммерческих предложений)

Настоящим _________________________ подтверждает, что для участия в 

                                                (наименование участника)
запросе коммерческих предложений направляются нижеперечисленные документы.

	№

 п/п
	Наименование документа
	Страницы с __ по __
	Количество страниц

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	








_____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)
М.П.

Приложение  № 2 к документации

Форма коммерческого предложения
	На фирменном бланке организации

Дата, исх. номер
	
	Организатору запроса коммерческих предложений


Коммерческое предложение

 НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОММЕРЧЕСКИХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

по отбору аудиторской организации для осуществления обязательного ежегодного аудита  Открытого акционерного общества «Ипотечное агентство Югры» (далее – Общество) за 2015 год


1. ____________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

именуем____ в дальнейшем «Участник», в лице __________________________________________

___________________________________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество руководителя, уполномоченного лица участника размещении заказа)

изучив документацию открытого запроса коммерческих предложений по отбору аудиторской организации для осуществления обязательного ежегодного аудита  Открытого акционерного общества «Ипотечное агентство Югры» за 2014 год, сообщает о согласии участвовать в запросе коммерческих предложений на условиях, установленных в документации, и направляет настоящее коммерческое предложение.


2. Настоящим мы гарантируем достоверность представляемых нами документов и сведений.

3. Настоящим подтверждаем, что в отношении_______________________________

                                                                                                                                                                      (наименование участника размещения заказа)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность Участника не приостановлена, размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _______% (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов Участника по данным бухгалтерской отчетности за последний  завершенный отчетный период. 

4. В случае, если Участник будет признан победителем, мы берем на себя  обязательства подписать договор на оказание аудиторских услуг с организатором конкурса в соответствии с требованиями документации. 

5. В случае, если победитель будет признан уклонившимся от заключения договора на оказание аудиторских услуг, а наши предложения будут лучшими после предложений победителя, мы обязуемся в пятидневный срок с момента получения договора подписать его в соответствии с требованиями документации. 

6. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором конкурса нами уполномочен ____________________

____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. телефон, адрес электронной почты уполномоченного сотрудника участника размещения заказа)

Все сведения о проведении запроса коммерческих предложений просим сообщать уполномоченному лицу.

7. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _______________________

____________________________________________________________________________________

          (почтовый адрес участника размещения заказа)

8. Основные сведения об участнике 

	1. Полное и сокращенное фирменное наименования организации  (на основании Учредительных документов установленной формы (Устав, Положение, Учредительный Договор)
	

	2. Организационно-правовая форма на основании свидетельства о государственной регистрации)
	

	3. Регистрационные данные:

3.1. Дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации)

3.2. ОРГН  
	

	4. Юридический адрес  (место нахождения)
	

	5. Почтовый адрес 
	

	6. Контактный телефон 
	

	7. Номер факса 
	

	8. Адрес электронной почты 
	


К настоящему коммерческому предложению прилагаются документы согласно описи.

Должность, фамилия, имя,

отчество руководителя 

(иного уполномоченного лица 

участника размещения заказа)
_____________________
____________________________






МП 
 (подпись)



(Ф.И.О.)

Приложение  № 3 к документации

Предложения о квалификации участника и качестве оказываемых услуг

	№ п/п
	Наименование показателя качества услуг и квалификации участника конкурса
	Значение показателя

	1.
	Опыт аудиторской организации на рынке аудиторских услуг  (количество лет)

Определяется с даты получения лицензии на осуществление аудиторской деятельности,  подтверждается лицензиями на осуществление аудиторской деятельности, документами о членстве в СРО
	

	2.
	Количество аудиторов, предлагаемых для участия в аудите бухгалтерской (финансовой) отчетности Общества, в том числе в выездной аудиторской проверке
(количество человек)

Определяется на основании списка аудиторов, предлагаемых для участия в аудиторской проверке Общества (в том числе в выездной аудиторской проверке), подтверждается копиями квалификационных аттестатов аудиторов, документами о членстве аудиторов в СРО, копиями трудовых книжек аудиторов
	

	3.
	Наличие аудиторов, предлагаемых для участия в аудите бухгалтерской (финансовой)  отчетности Общества   аттестата, выданного саморегулируемой организацией аудиторов после 01 января 2011 года.
(количество человек)
Определяется на основании списка аудиторов, предлагаемых для участия в аудиторской проверке Общества, подтверждается копиями аттестатов
	

	4.
	Прохождение внешнего контроля качества аудиторской организации (количество проверок)

Подтверждается сведениями СРО, членом которой является аудиторская организация
	

	5.
	Безупречная деловая репутация, в том числе, неприменение мер дисциплинарного воздействия в течение 2012 – 2014 г.г. (подтверждается / не подтверждается)

Подтверждается сведениями СРО, членом которой является аудиторская организация, о неприменении в отношении аудиторской организации  мер дисциплинарного воздействия 
	

	6.
	Объем предоставления гарантий качества услуг

(лимит ответственности аудиторской организации, руб.)

Подтверждается копией полиса страхования гражданской ответственности при осуществлении профессиональной деятельности  аудитора
	


Руководитель

(уполномоченное лицо 

участника размещения заказа)
_____________________
____________________________






        МП       (подпись)



(Ф.И.О.)

Приложение  № 4 к документации

Предложения об условиях исполнения договора

Ознакомившись с материалами документации открытого запроса коммерческих по отбору аудиторской организации для осуществления обязательного ежегодного аудита  Открытого акционерного общества «Ипотечное агентство Югры» за 2015 год, влияющими на условия оказания аудиторских услуг, 

(наименование участника размещения заказа)

заявляет о своем согласии в случае признания победителем подписать договор на оказание  аудиторских услуг на следующих условиях:

	Наименование условий
	Предлагаемые условия

	Цена договора

(в рублях)
	Цена договора без учета НДС
	

	
	Сумма НДС
	

	
	Цена договора с учетом НДС 
	

	Срок оказания услуг

(в календарных днях)
	Срок проведения проверки всех подразделений Заказчика на 1 этапе
	

	
	Срок проведения проверки всех подразделений Заказчика на 2 этапе
	


Руководитель

(уполномоченное лицо 

участника размещения заказа)
_____________________
____________________________






                (подпись)



(Ф.И.О.)

                                                  МП 
 

Приложение  № 5 к документации

Справка

о наличии у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика (Организатора) закупки

При рассмотрении нашего коммерческого предложения на участие в закупке просим учесть следующие сведения о наличии у _______________________ связей, носящих характер

                                                                                 (наименование участника)
аффилированности с лицами, являющимися __________________________________

                                                                                                    (указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.)

Заказчика, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы, непосредственно связанные с проведением данной закупки, а именно:

- ____________________________________________________________________________;

(указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником закупки могут быть расценены как аффилированность)

- ____________________________________________________________________________;

(указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником закупки могут быть расценены как аффилированность)

Руководитель организации
_____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

      МП

Инструкции по заполнению

1. Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

2. Участник закупки должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц, которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним. В случае если, по мнению участника закупки таких лиц, нет, то в письме пишется фраза:

«При рассмотрении нашего коммерческого предложения на участие в закупке просим учесть, что у (указывается наименование участника закупки) НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами, так или иначе связанными с Заказчиком

3. При составлении данного письма участник закупки должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между участником закупки и любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком, может быть признано комиссией существенным нарушением условий данной закупки, и повлечь отказ в допуске такого участника к участию в закупке.

Приложение  № 6 к документации

Договор №

на оказание аудиторских услуг

г. Ханты-Мансийск





                 «___» __________ 2015 года

Открытое акционерное общество «Ипотечное агентство Югры», именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице генерального директора 
Чепеля Евгения Станиславовича, действующего на основании Устава, с одной стороны и ___________________________________, именуемое в дальнейшем Аудитор, в лице _________________________________________, действующей на основании ________________________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

Статья 1. Предмет договора

1.1. Заказчик поручает, а Аудитор принимает на себя оказание  услуг по проведению аудиторской проверки финансово-хозяйственной деятельности Заказчика, за период 2015 года с предоставлением письменной информации (отчета) и аудиторского заключения.

1.2. Целью аудита является выражение мнения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика законодательству Российской Федерации.

1.3. Аудиторская проверка проводится в объеме, определенном настоящим Договором и в техническом задании, являющемся неотъемлемой частью Договора (Приложение №1). 

1.4. Аудитор также обязуется оказывать Заказчику в период действия настоящего Договора консультационные услуги  по вопросам бухгалтерского учета и налогообложения.

Статья 2. Права и обязанности Сторон

2.1. При проведении аудиторской проверки Аудитор  вправе:

2.1.1. самостоятельно определять формы и методы проведения аудита;

2.1.2. проверять в полном объеме документацию, связанную с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, а также фактическое наличие любого имущества, учтенного в этой документации;

2.1.3. получать у должностных лиц Заказчика разъяснения в устной и письменной формах по возникшим в ходе аудиторской проверки вопросам;

2.1.4. получать необходимую для проведения аудита информацию от третьих лиц как самостоятельно, так и с помощью Заказчика;

2.1.5. с разрешения Заказчика осуществлять копирование документации, на основании которой готовятся письменная информация, аудиторское заключение. 

2.2. При проведении аудиторской проверки Аудитор обязан:

2.2.1. осуществлять аудиторскую проверку в соответствии с законодательством Российской Федерации,  настоящим Договором, техническим заданием;

2.2.2. в срок, установленный настоящим Договором, передать письменную информацию и аудиторское заключение Заказчику;

2.2.3. обеспечивать сохранность документов, получаемых и составляемых в ходе аудиторской проверки, не разглашать их содержание без согласия Заказчика, не выносить оригиналы документов с территории Заказчика;

2.2.4. оказывать консультационные услуги в порядке, предусмотренном настоящим Договором.

2.3. Аудитор гарантирует Заказчику качество проведенной им аудиторской проверки.

2.3.1. Заказчик вправе предъявить Аудитору требования, связанные с ненадлежащим исполнением Аудитором своих обязательств и ненадлежащим качеством Аудиторского заключения, при условии, что ненадлежащее качество обнаружено в срок, в течение которого в соответствии с действующим законодательством налоговые органы вправе провести проверку периода деятельности Заказчика, который был проверен Аудитором согласно настоящему Договору.

2.3.2. Аудитор за свой счет обязан оказать юридическую поддержку Заказчику в случае возникновения претензий налоговых органов в отношении периода деятельности Заказчика, который был проверен Аудитором, в том числе вместе с Заказчиком участвовать в подготовке возражений, досудебном урегулировании спора по вынесенному решению о привлечении Заказчика к налоговой ответственности, участвовать в судебном разбирательстве.

2.3.3. Аудитор обязан возместить  понесенные Заказчиком убытки (в том числе, в виде штрафных санкций, пени, уплаченных Заказчиком по требованию налоговых органов) вследствие ненадлежащего исполнения Аудитором своих обязательств по Договору в части, превышающей установленный в Аудиторском заключении уровень существенности.

2.4. При проведении аудиторской проверки Заказчик  вправе  получать от Аудитора информацию о законодательных и нормативных актах Российской Федерации, на которых основываются выводы Аудитора.

2.5. При проведении аудиторской проверки Заказчик обязан:

2.5.1. создавать Аудитору условия для своевременного и полного проведения аудиторской проверки, осуществлять содействие Аудитору в своевременном и полном проведении аудиторской проверки, предоставлять ему информацию и документацию, необходимую для осуществления аудита, давать по его устному или письменному запросу исчерпывающие разъяснения и подтверждения в устной и письменной формах, а также запрашивать необходимые для проведения аудиторской проверки сведения у третьих лиц;

2.5.2. обеспечить предоставление Аудитору для ознакомления информации, подготовленной аудиторскими организациями по предшествующим аудиторским проверкам, экспертизам и проверкам уполномоченных на то органов;

2.5.3. оперативно устранять выявленные Аудитором в ходе аудиторской проверки нарушения правил ведения бухгалтерского учета и составления финансовой (бухгалтерской) отчетности;

2.5.4. своевременно оплачивать услуги Аудитора в соответствии с Договором, в том числе в случаях, когда выводы аудиторского заключения не согласуются с позицией работников Заказчика.

Статья 3. Стоимость услуг и порядок расчетов

3.1. Стоимость услуг, оказываемых  Аудитором в соответствии со Статьей 1 настоящего Договора, составляет __________________________ (____________________) рублей ____ копеек.

3.1.1. Цена, указанная в п.3.1 настоящего Договора, остается твердой и неизменной в течение всего срока действия настоящего Договора. Все расходы Аудитора (в т.ч. командировочные), понесенные им для исполнения настоящего Договора, учтены в стоимости услуг и дополнительной компенсации не подлежат.

3.2. Порядок расчетов:

3.2.1. Вознаграждение выплачивается в следующем порядке: По 1 этапу проверки - 40 % в качестве предоплаты от 75% стоимости услуг, определенных п.3.1. настоящего договора, за десять рабочих дней до выхода аудиторов на проверку,  60 % от 75% стоимости услуг, определенных п.3.1. настоящего договора, выплачивается не позднее пяти рабочих дней с момента подписания акта приема-передачи оказанных услуг по 1 этапу проверки. По 2 этапу проверки – 40%в качестве предоплаты от 25% стоимости услуг, определенных п.3.1. настоящего договора, за десять рабочих дней до выхода аудиторов на проверку,  60 % от 25% стоимости услуг, определенных п.3.1. настоящего договора, выплачивается не позднее пяти рабочих дней с момента подписания акта приема-передачи оказанных услуг по 2 этапу проверки.
Статья 4. Порядок исполнения Договора

4.1. Аудиторская проверка проводится в центральном офисе Заказчика (по адресу: г. Ханты-Мансийск, ул. Студенческая д. 29).


В период проведения аудиторской проверки в подразделениях Заказчика специалисты Аудитора, непосредственно проводящие проверку, не вправе одновременно  проверять  и оказывать консультационные услуги третьим лицам.

4.2. Аудиторская проверка проводится следующими специалистами Аудитора: ______________________________________________________________________

Замена указанных специалистов может быть произведена Аудитором после предварительного письменного согласования с Заказчиком. При этом Заказчику должны быть направлены документы, подтверждающие квалификацию, опыт работы вновь назначаемых специалистов, которые будут проводить аудиторскую проверку. 

4.3. Аудиторская проверка проводится в 2 этапа:

4.3.1. 1 этап: проверка отчетности за 9 месяцев 2015 года (проверка должна быть начата не ранее 01 ноября 2015г. и не позднее 10 ноября 2015 г.).

Срок  проведения проверки на 1 этапе составляет не менее 10 дней.

По результатам 1 этапа не позднее 10 декабря 2015г. Аудитор составляет и представляет Заказчику следующие документы:

- письменную информацию Аудитора по результатам проверки отчетности за 9 месяцев 2015 года (далее  «Отчет»).
4.3.2. 2 этап проверка отчетности Заказчика за 4 квартал 2015 года (проверка должна быть начата не ранее 01 февраля 2016г. и не позднее 10 февраля 2016г.). 

Срок  проведения проверки на 2 этапе составляет не менее 10 дней.
По результатам 2 этапа не позднее 20 февраля 2016г. Аудитор составляет и представляет Заказчику следующие документы:

- письменную информацию Аудитора по результатам проверки отчетности Заказчика за 4 квартал 2015 года (далее «Отчет»);

- аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика (в целом по предприятию) за 2015 год (далее «Аудиторское заключение»).

4.4. Форма и содержание отчетов, составляемых по каждому этапу аудиторской проверки, аудиторского заключения по итогам аудиторской проверки должны соответствовать требованиям, установленным федеральными правилами (стандартами) аудиторской деятельности и нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

4.5. Отчеты Аудитора должны, в том числе, содержать полученные им в ходе аудита сведения и выводы по следующим вопросам:

4.5.1. изменения в учетной политике и системе бухгалтерского учета Заказчика, которые могут оказать значительное влияние на результаты, отраженные в бухгалтерской (финансовой) отчетности;

4.5.2. потенциального влияния рисков на результаты, отраженные в бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика, и необходимость раскрытия информации об этих рисках;

4.5.3. предложения Аудитора по корректировке бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика, которые могут привести к значительному изменению отраженных в ней показателей;

4.5.4. события и действия Заказчика, способные оказывать негативное воздействие на его финансовую устойчивость;

4.5.5. существенные разногласия с исполнительными органами Заказчика, возникшие в ходе проведения аудита;

4.5.6. существенные недостатки в системе внутреннего контроля;

4.5.7. соблюдение принципов профессиональной этики.

4.6. Заказчик обязан рассмотреть представленные  Отчеты и Аудиторское заключение в течение не более 10-ти рабочих  дней с момента поступления к нему указанных документов. В случае, если Отчеты или Аудиторское заключение составлены с нарушением требований, предъявляемых к ним настоящим Договором и нормативно-правовыми актами, содержащаяся в них информация не соответствует действительности, Заказчик представляет Аудитору свои возражения по Отчетам и Аудиторскому заключению, которые  Аудитор рассматривает и в течение 5-ти рабочих дней корректирует содержание указанных документов  с учетом представленных Заказчиком возражений.

4.7. По истечении срока, установленного п. 4.6. Договора для рассмотрения возражений, Отчеты и Аудиторское заключение, составленные Аудитором с учетом представленных Заказчиком возражений, передаются Аудитором Заказчику по акту приемки. После исполнения Аудитором обязательств по настоящему Договору и передачи Заказчику  всех документов, указанных в п. 4.3. Договора, Стороны подписывают Акт приемки оказанных услуг, который является основанием для оплаты услуг Аудитора.

4.8. Консультационные услуги по вопросам бухгалтерского учета и налогообложения  осуществляются по письменному запросу, направляемому Заказчиком Аудитору путем факсимильной, почтовой связи или доставки лично сотрудниками Заказчика. Срок рассмотрения конкретного вопроса Заказчика и составления письменного заключения по рассматриваемому вопросу составляет в зависимости от уровня сложности вопроса от 3-х до 5-ти рабочих дней с момента получения запроса. При необходимости и небольшом уровне сложности рассматриваемого вопроса консультационные услуги могут быть оказаны Аудитором в устном виде. В таком случае направление Аудитору письменного запроса от Заказчика не требуется. 

Статья 5. Срок действия договора

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента утверждения Аудитора - победителя открытого конкурса – общим собранием акционеров ОАО «Ипотечное агентство Югры» и действует до выполнения Сторонами своих обязательств.
5.2. Настоящий Договор может быть досрочно расторгнут по взаимному согласию Сторон.

5.3. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от настоящего Договора, письменно уведомив об этом Аудитора за 10 календарных дней до расторжения  договора, в том числе, если Заказчик имеет доказательства нарушения  Аудитором Статьи 6 настоящего Договора.

Статья 6. Конфиденциальность

6.1. Стороны обязуются сохранять строгую конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения настоящего Договора, и принять все возможные меры, чтобы предохранить полученную информацию от разглашения.

6.2. Передача конфиденциальной информации третьим лицам, опубликование или иное разглашение такой информации могут осуществляться только с письменного согласия другой Стороны независимо от причины прекращения действия настоящего Договора.

6.3. Ограничения относительно разглашения информации не относятся к общедоступной информации, а также к информации, ставшей известной Стороне из иных источников до или после ее получения от другой Стороны.

6.4. Аудитор не несет ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Статья 7. Ответственность сторон

7.1. Стороны несут имущественную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора в порядке и размерах, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и Договором.

7.2. За нарушение сроков, указанных в п.п. 4.3. настоящего Договора, несвоевременное представление Отчета или Аудиторского заключения Аудитор  выплачивает неустойку в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования ЦБ РФ  от суммы Договора  за каждый день просрочки выполнения обязательств.

7.3. За нарушение сроков оплаты услуг, предусмотренных п. 3.2. настоящего Договора, Заказчик  выплачивает неустойку в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования ЦБ РФ  от неуплаченной суммы  за каждый день просрочки выполнения обязательств.

7.4. В том случае, если Аудитор в нарушение условий п.п. 4.2., 4.3. Договора не обеспечит участие всех специалистов, указанных в данном пункте, в проведении аудиторской проверки подразделений Заказчика, Аудитор выплачивает Заказчику штраф в размере 50 000 руб.

7.5. Неустойка и штраф выплачиваются  при условии письменного извещения виновной Стороны другой Стороной о применении соответствующего  пункта Договора.

7.6. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если таковое явилось следствием непреодолимой силы (военные действия, пожары, землетрясения, наводнения, забастовки и т.д.). Сторона, для которой эти обстоятельства наступили, должна немедленно уведомить другую Сторону в письменном виде.

Статья 8. Заключительные положения

8.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по поводу исполнения настоящего Договора, будут разрешаться ими путем переговоров. В случае невозможности достижения согласия между Сторонами споры между ними подлежат рассмотрению в арбитражном суде Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

8.2. Настоящий Договор составлен в двух подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

Статья 9. Адреса и реквизиты Сторон
	АУДИТОР:


	ЗАКАЗЧИК:
ОАО  «Ипотечное агентство Югры»

Адрес: 628012, Россия, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Студенческая, д. 29

Телефон: 8 (3467) 363761
Банковские реквизиты: 

р/c  40702810200000001927

к/с 30101810100000000740 

в ОАО «Ханты-Мансийский банк»,                            г. Ханты-Мансийск 

БИК  047162740

ИНН  8601038839

КПП  860101001


Статья 10. Подписи сторон

	
	

	
	ОАО  «Ипотечное агентство Югры»

	_______________________ / ____________ /
	_____________________ / Е. С. Чепель /
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Приложение №1

к договору на оказание аудиторских услуг №_____
от «____» ___________ 2015г.
Техническое задание

на проведение обязательного аудита  ОАО «Ипотечное агентство Югры»

1. Общие положения

1.1. Настоящее техническое задание на проведение обязательного аудита                           ОАО «Ипотечное агентство Югры» определяет состав задач и подзадач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного аудита.

1.2. Целью обязательного аудита является выражение мнения аудитора о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности ОАО «Ипотечное агентство Югры».

2. Задачи аудита ОАО «Ипотечное агентство Югры»

Задачи аудита ОАО «Ипотечное агентство Югры» представлены в таблице 1. 

Таблица 1. Задачи аудита ОАО «Ипотечное агентство Югры»
	№  п/п
	Содержание задачи

	1.
	Аудит учредительных документов

	2.
	Аудит состояния и организации бухгалтерского учета и системы внутреннего контроля

	3.
	Аудит внеоборотных активов 

	3.1.
	Аудит основных средств 

	3.2.
	Аудит вложений во внеоборотные активы 

	4.
	Аудит материально-производственных запасов

	5.
	Аудит готовой продукции

	6.
	Аудит денежных средств

	6.1.
	Аудит кассовых операций

	6.2.
	Аудит операций по расчетным счетам

	6.3
	Аудит операций по специальным счетам

	7.
	Аудит финансовых вложений

	8.
	Аудит расходов по обычным видам деятельности

	8.1.
	Аудит расходов для целей бухгалтерского и налогового учета

	8.2.
	Аудит расходов будущих периодов

	9
	Аудит расчетов

	9.1.
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами 

	9.2.
	Аудит расчетов с бюджетом 

	9.2.1.
	Аудит налога на прибыль

	9.2.2.
	Аудит НДС

	9.3.
	Аудит расчетов по оплате труда и страховым взносам на обязательное страхование

	10.
	Аудит капитала  

	10.1.
	Аудит уставного капитала  

	10.2.
	Аудит резервного капитала

	10.3.
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка)

	11.
	Аудит целевого финансирования

	12.
	Аудит выручки от реализации

	13.
	Аудит прочих доходов и расходов

	14
	Аудит доходов будущих периодов 

	15.
	Аудит обеспечений обязательств и платежей полученных

	16.
	Аудит забалансовых счетов учета

	17.
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
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